
令和●年●月●日 

 

関係者各位 

 

●●●●  

●●●●   

 

当機関における●月●日の新型コロナウイルス感染症の発生について【第 1 報】 

 

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。 

この度、●月●日現在、ご利用者●名 or 職員●名が陽性者となり、ご利用者●名 or 職員

●名が PCR 検査中となっております。詳細につきましては、下記の表のとおりです。 

当機関の営業につきましては・・・ 

今後、新たな情報が入りましたら、随時ご報告致します。 

 

番号 居住地 

(市町村) 

区分（陽性者・ 

濃厚接触者） 

検査法（PCR 検査、

LANP 法など） 

検査日 検査結果日 結果 

例 津島市 陽性者 PCR 検査 ２/1 ２/２ + 

例 津島市 濃厚接触者 LANP 法 ２/２ ２/２ ― 

       

       

問い合わせ先：所属・氏名・連絡先   

 

 

 

 

 

【作成手順】 

① 該当ページの赤字部分を修正入力し、感染状況・営業方針を入力し、該当ページの 

文字のみ全て黒字化します 

② 全ページのままワードファイルを上書き保存します 

③ 電子＠連絡帳掲載用の PDF ファイルを作成します 

④ 電子＠連絡帳のコロナ専用掲示板に投稿します 


